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1. Umím spustit a ukončit program, vím, co se přitom děje v počítači. 
 

2. Umím pracovat s oknem programu a přepínat se mezi programy.  

Znám klávesové kombinace (zkratky): 
 

3. Chápu, co kde vidím na hlavním panelu a jasně rozpoznám spuštěné programy. 
 

4. Umím uložit dokument na disk (obrázek, text, prezentaci). Vím, kdy a proč použiji Uložit jako… 
 

5. Vím, jak funguje a jak se používá tzv schránka OS,  

znám klávesové kombinace: 
 

6. Umím otevřít soubor poklepáním na dokument, chápu vazbu mezi programy a typy dokumentů. 
 

7. Vím, k čemu slouží program Průzkumník a jaký význam má Tento počítač. 
 

8. Umím procházet složkami a přecházet mezi jednotlivými disky. 
 

9. Umím vytvořit složku, vím, že mám ihned začít psát její název. 
 

10. Umím mazat (odstraňovat) objekty (třemi způsoby). 
 

11. Rozumím tomu, jak funguje Koš. Umím Koš vysypat a také umím smazaný soubor obnovit. 
 

12. Umím měnit zobrazení objektů: Vím, že Ctrl + kolečko na myši funguje jako nástroj Lupa, umím si 

zobrazit největší ikony i podrobnosti souborů. 
 

13. Umím najít soubor nebo složku podle jejich názvu.  
 

14. Umím označit více souborů, které jsou vedle sebe i pokud vedle sebe nejsou.  
 

15. Umím kopírovat a přesunovat soubory a složky. Vím, kdy se (automaticky) kopíruje a kdy přesunuje, 

a vím, jak vynutím kopírování a jak přesun objektů. 
 

 

16. Umím zkomprimovat složku do souboru typu ZIP a opět ji extrahovat (dekomprimovat).  

Chápu, že tzv. komprimovaná složka je vlastně jeden soubor ve formátu ZIP. 
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